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Version 7.201.123 AutoPilot — Primotal

1. Primotal — sager

Primotal for sager

Nar AutoPilot tages i brug skal virksomhedens sagsportefglje overdrages fra det eksisterende time-
sagssystem til AutoPilot. Dette gares ved at indtaste de sakaldte primotal i AutoPilot. Af hensyn til den
samlede proces, er det vigtigt, at det sker s& hurtigt som muligt og senest inden opstartsmanedens udlgb.

Indtastningen af primotal er en engangsforeteelse, der alene skal udfgres i perioden lige efter
skeeringsdatoen. Nar tallene er indtastet og endelig afstemt, skal og bgr man aldrig arbejde med dem
igen.

Med hensyn til de pa skaeringsdatoen igangvaerende sager er tilstedeveerelsen af de korrekte primotal i
AutoPilot forudseetningen for at:

* AutoPilot kan viderefgre faktureringen af disse sager.

« Disse sagers samlede status vises korrekt for projektlederne.

« Tidligere faktureret pa disse sagers nye fakturaer vises korrekt.
» Medgaet-tid-sager kan faktureres korrekt.

e lgangveerende arbejde kan opgares korrekt.

Primotallene repraesenterer sagernes historie i det tidligere system. Ved indtastningen ggres denne
historik tilgeengelig for AutoPilot i sagernes nutid, sddan at programmet i relevante sammenhaenge kan
videregive korrekte oplysninger om alt forbrug og samtlige faktureringer for en given sag.

Ved en sags primotal forstas:

» Kostpris af det samlede forbrug op til skeeringsdatoen.
e Salgsprisveerdi af det samlede forbrug op til skeeringsdatoen.
< Hvor meget der var faktureret op til skeeringsdatoen.

Alle 3 punkter opggres seerskilt for eget arbejde, fremmed arbejde og udleeg.
Med hensyn til eget arbejde bestar priomtal endvidere af:

e Antal timer forbrugt op til skeeringsdatoen.

AutoPilot stiller forskellige krav til primotallene, afhaengigt af om en sag er efter fast pris eller medgaet tid.
Derfor skal disse to typer af sager behandles forskelligt, nar | indtaster primotallene.

=  Fastpris:
Indtast samlet forbrug og fakturering op til skeeringsdatoen.

*  Medgéet-tid:
For medgaet-tid-sager kraever AutoPilot to saet tal pr. sag.
1. Forbrug, der var faktureret ved skeeringsdatoen.
2. Forbrug, der var igangveerende pr. skeeringsdatoen.

| tiden lige efter skeeringsdagen anvender | jeres gamle system til at fakturere forbrug afholdt frem til
skeeringsdatoen.

Farst nar arbejdet med at fakturere forbrug frem til skeeringsdatoen er feerdigt, har | materialet til at
begynde indtastningen af sagernes primotal i AutoPilot.

For at minimere indtastningsarbejdet anbefaler vi, at | ved hjeelp af jeres gamle system fakturerer
samtlige sager efter medgdet tid i bund frem til skeeringsdatoen. Ligeledes anbefale rvi, at alle
udleeg faktureres i bund

Begrund eventuelt fakturaer, der normalt ikke ville blive sendt pa dette tidspunkt, med ibrugtagning af nyt
system.
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OBS
< Fgr man indtaster primotal, er det vigtigt, at der er valgt de korrekte honorarprincipper for alle sager.

« Hvad angar sager der afregnes efter feerdiggarelsesprocent, ma primotal ikke indtastes pa aktiviteten
'Far AutoPilot'. Tallene skal indtastes pa de faktiske aktiviteter, der skal anfares pa fakturaen.

» Pa sager efter medgaet tid indgar fremmed arbejde ikke i beregning af slutfaktoren, da det
forudsaettes, at fremmed arbejde faktureres videre 1:1 pa disse sager. Derfor skal primo faktureret
honorar for medgaet-tid sager opdeles pa hhv. faktureret eget og faktureret fremmed arbejde aht.
korrekt slutfaktor-beregning.

Hvis alt primo faktureret honorar registreres som faktureret eget honorar, sa vil der i slutfaktor-
beregningen indga en indteegt, som ikke modsvares af en udgift!

« Hvis man har modposteret ukorrekt indtastede primotal bgr man efterfglgende afskrive savel de
ukorrekte registreringer som deres modposteringer i faktureringsgrundlag under fakturaforslag. Dette
er udelukkende for at undga honrarlinier pa fakturaen med 0 timer.

» Husk at fremmed arbejde og udlzeg pa sager efter medgaet tid, der ikke er faktureret, ikke skrives ind i
primotalsapparatet, men registreres under:
Administration > Registrering > Udlaeg
0g
Administration > Registrering > Fremmed arbejde

Faktureret Ikke faktureret
Timer Primotal Primotal
Fremmed arbejde Primotal Administration > Registrering > Fremmed arbejde
Udleeg Primotal Administration > Registrering > Udlaeg
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1.1 Oprettelse af primotal for delsager

WE

Delsagernes primotal oprettes under Basis > Primotal > Sager.

Mzerkater

Organisation

Primotal

B

Medarbejdere

Listen viser alle delsager og deres primotal, hvad angar eget arbejde, fremmed arbejde og udlzeg.

2]
—fSegs Alale Eget henorar |Eget honorar |Eget honorar | Heral Eget honorar |Fremmed aib.|Heraf [Fremmed arb. [Udig  |Herat Udieg
s ‘.——‘m S [sagenen Dskag Egel aib st Kostpiisiat |Salgsprisi skt |Afskrevet  |Faklureret  |Forbrugtisk |Afskievet |Fakiurerel  |Forbnugtiat|Afskievet  |Foktureret
0001 |Diverse debitorer DIVERSE Medgletid || I
0001 Diverse debitoret DIVERSE Fast pris {ml
0010 |Tegnestuen TEGNESTUEN Medgletid |l |

For at indtaste nye primotal &bner man delsagens primotalsformular saledes:

| & | Veelg gnsket delsag og klik pa [Redigér]. Der kan ogsa dobbeltklikkes pa linien.

Note:
En seerlig kolonne pa listen viser, om den aktuelle sag faktureres efter fastpris aftale eller efter medgaet
tid.

[m] Delsager maerket med bla er fastpris sager.

[m] Delsager maerket med sort er %faerdig sager - en variant af fast pris, der afregnes efter de

enkelte aktiviteters feerdiggarelsesprocent.
[=] Delsager meerket med orange faktureres efter medgaet tid.
[=] Delsager maerket med pink faktureres efter medgéaet tid med loft.

Filtrer efter det markerede

Print afstemnings liste
Print listen
Ekspaort kil Fil

Requler aftale
Print delsagsstatus

Ved at hgjreklikke pa en delsag, kan man redigere delsagens aftale.
Endvidere kan man, til hver en tid, lave en udskrift af delsagens status.

Det er ogsa her, man kan printe en afstemningsliste. Se afs. 2.1.4
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1.1.1 Oprettelse af primotal for delsager efter fas  tpris

AutoPilot kraever, at primotal knyttes til aktiviteter og ikke til sager eller delsager. | tilfaelde hvor man
overfgrer data fra et system, der ikke arbejder med et aktivitetsniveau, kan AutoPilot efter gnske leveres

med en seerlig forudoprettet aktivitet kaldet 'fer AutoPilot’. Denne aktivitet skal s& benyttes, nar man
indtaster primotal.

Veelg i listen den delsag, der skal oprettes primotal for, og klik pa [Redigér] Iﬁl eller dobbeltklik pa linien
for at abne delsagens primotalsformular:

= X
>+

Primo tal pa delsag pr. ultimo 30-03-2003

]

05-005

by Kommune
Plejehjem
Hovedsag

Eget arbejde Fr. aib. Udleeg

| alt 234.00 BE.6A0.00  117.289.80 117.285.80

o

Heraf Heraf Heraf
Antal imer  Kostprizi sl Salg Afskrevet Faktureret|  Forbiugt i alt Afskrevet Faktureret|  Forbrugt i alt Afskrevet Faktureret
8653000 11720380 I I

Havedprajekt
Tilsyn
1-ars eftersyn

@verst til venstre pa formularen er der en op-pil og en ned-pil, der er beregnet til at bladre igennem
delsagerne. P& den made behgver man ikke at lukke vinduet og dbne en ny formular fra listen, nar man
skal indfgre primotal for de gvrige delsager.

Herunder er det markeret med en farvet firkant, om der er tale om en fastpris-delsag - m bla. Eller en

medgaet-tid-delsag - @ orange. Eller en medgéaet-tiddelsag med loft - B pirnk. Eller %-feerdig fastpris-
delsag — ' sort.

Den gverste del af tabellen — markeret med lilla, viser delsagens samlede primotal.
Under overskriften Aktivitet — markeret med gragnt falger delsagens aktivitetsplan, der viser hvorledes den
er inddelt i aktiviteter. Her vises hvilke primotal, der er registreret pa hver enkelt aktivitet.

Hvis der er aktiviteter, der enten mangler primotal eller som har ukorrekte primotal, skal man indfgre nye

primotal. Det betyder, at man skal gare rede for, hvad der er forbrugt og faktureret pr. skaeringsdatoen for
hver enkelt aktivitet.

D For at indfgre primotal for en aktivitet markerer man den farst i listen, hvorefter man klikker pa
[Opret ny primo forbrug og faktureret].
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% 06-005, Xby Kommune, Plejehjem, Hovedsag

02-10-2006

265,00

Eget arbejde Fi. arh Udlag
Delanigl 23400 EE.630,00 117.283.80 117.283.80
Forprojekt - Primatal pr. ultima 30-03-2003
Eqet arbejde F1. arb. Udleeg
Heraf Heraf Heraf
Aintal timer Kostpris i abk S algepris i alt Afekrewvet Fakturenst Forbrugt i alt Afekrewvet Fakturenst Forbrugt i alt Afekrewvet Faktureret]
234,00 EE.690.00 117.285.80 11728580
Heraf Heraf Heraf
Antal timer Kostpris i alt  Salgspris i alt Afskravet Faktureret Forbrugt i alt Afskravet Faktureret Forbrugt i alt afskrevet Faktureret
285,00 I I I

Modposte A -234.00 A.02.00
Opstart &l &) 02-10-2006 234.00 B6.630.00 117.283.80 117.289.80
Fiegulering af primotal for Forprojekt pr. ultimo 30-03-2003
Eget arbejde Fremmed arbejde Udleeg Hisag
Antal tirner Faktureret Faktureret
Kostpris Afzkrevet Afzkrevet
Salgspris Forbrugt Forbrugt
Faktureret Fakt hon Opret

Indtast nu primotalsreguleringen i indtastningsomradet nederst pa formularen. Bemaerk : Delsagens
indteegtsside, hvad angar honorar, er summen af faktureret eget arbejde og faktureret fremmed arbejde.

Eget arbejde
= Antal timer:
Det antal timer, der er forbrugt pa aktiviteten.

= Kostpris:
De forbrugte timers kostpris.
=  Salgspris:

De forbrugte timers nominelle salgspris.
»  Faktureret:
Det belab, der er faktureret pa eget honorar.

Fremmed arbejde
=  Faktureret:
Det belgb af fremmed arbejde, der er viderefaktureret.
= Afskrevet:
Det belgb af fremmed arbejde, der er afskrevet.
=  Forbrugt:
Udregnes af AutoPilot, der laegger belgbene fra "Faktureret” og "Afskrevet” sammen.

= Faktureret:
Det belgb af udleeg, der er viderefaktureret.
= Afskrevet:
Det belgb af udleeg, der er afskrevet.
=  Forbrugt:
Udregnes af AutoPilot, der laegger belgbene fra "Faktureret” og "Afskrevet” sammen.

Fakt. Hon.:
Udregnes af AutoPilot som summen af faktureret eget arbejde og faktureret, fremmed arbejde.

Arsag:
En forklarende tekst til egen orientering. F.eks. "Opstart af AutoPilot” eller "Fejlkorrektion”.
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Nar primotalsreguleringen er indtastet, registreres den endeligt i AutoPilot saledes:

% Klik pa [Opret] for at registrere primotalsreguleringen i Autopilot.
Bemeerk : Nar en primotalsregulering farst er registreret, kan man hverken redigere eller slette den.

Fremgangsmaden er farst at modpostere den ukorrekte regulering, og derefter indtaste de korrekte
primotal i en ny regulering.

For at gagre det nemt at modpostere en primotalsreguleringen er der lige over listen med
reguleringer en knap beregnet til at danne en modpostering.

Man veelger den regulering, som man vil have modposteret, og klikker pa knappen. Derefter vil
indtastningsfelterne blive udfyldt med en ny tilsvarende regulering - men med modsat fortegn.
Modposteringen registreres farst endeligt, nar man klikker pa [Opret].

Som en service kan man under indtastningen gverst pa formularen se:

a) hvad delsagens primotal vil blive
b) hvad aktivitetens primotal vil blive.

Nederste liste viser samtlige primotalsreguleringer pa aktiviteten.
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1.1.2 Aftaler pa fastpris delsager

Fastpris- delsager skal have tilknyttet en aftale. Ved at hgjreklikke pa en delsag i listen (Basis > Primotal
> Sager) kan man fa adgang til at regulere de aftaler, der er knyttet til en bestemt delsag.

1
Filkrer efter det markerede

Print afstemnings liste
Print listen
Ekspart kil Fil

Requler aftale

Print delsagsstatus

De aftaler, der er knyttet til delsagen, bliver vist i listeform. Man kan markere en aftale og redigere den

#
ved at klikke pa redigeringsknappen E Det er ogsa muligt at slette ﬂ eller oprette en ny J aftale.

4 X

Aftale reguleringer

06-005

b Kommune
Flejehjemn

. Hovedszag

* = x|
Linie Dato Beskrivelse Tatal Fr. arb. A. omk. W arer Eget  Kun forventet?

10-01-2006 |Honarar iflg, aftals | 800000000 200000000 [ | E00.00000
2 0052006 Aftale 2 800.000,00  100.000.00 700.000,00 [

Man redigerer en aftale ved at sendre de ngdvendige tal i de hvide felter og evt. tilfgje manglende tal. Klik
derefter pa [Gem].

Oprettelse af en ny aftale foregar i en formular, der er mage til redigeringsformularen.

Redigér aftale Opret aftale
Rediger artale a 2. arta Upret artale regulering
car = » | « &

Honoraraftale Honoraraftale
Linienr. 1 Dato [10-01-2008 Linienr. Drato
Beskrivelse |Honorar iflg. aftale Beskiivelse |
Taotal honorar 50000000  Kun forventst? r Total honorar Kun forventet? r
Fr. arb. 200.000,00 Fr. arb.
lkke fakt Udlzeg lkke fakt. Udla=g
Warer Warer
Eget honarar 500, 000,00 Eget honarar
Beregning af honarar Beregning af honarar
Tatal honorar Fr. arb. Tatal honorar Fr. arb.
[~ zom % af byggesum [~ som % af total honorar [ zom % af byggesum [~ som % af total honarar
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1.1.3 Oprettelse af primotal for delsager efter med  gaet tid

AutoPilot kraever at primotal knyttes til aktiviteter og ikke til sager eller delsager. | tilfaelde hvor man
overfgrer data fra et system, der ikke arbejder med et aktivitetsniveau, kan AutoPilot, efter gnske, leveres

med en seaerlig forudoprettet aktivitet, kaldet 'fgr AutoPilot’. Denne aktivitet skal sa benyttes, nar man
indtaster primotal.

Veelg den delsag, der skal oprettes primotal for, i listen og klik pa [Redigér] Iﬁl eller dobbeltklik pa linien
for at &bne delsagens primotalsformular:

s

& 3]
>[4
Primo tal pa delsag pr. ultimo 30-03-2003
4
05-005
by Kommune
Plejehjem
Omprojektering
Eget arbejde Fr. aib. Udleeg
| alt 288,593 52223056  109.670.92 94.407 50
Dl
Heraf Heraf Heraf
Antal imer  Kostprizi &t Salgspris i alt Afskrevet Faktureret|  Forbiugt i alt Afskrevet Faktureret|  Forbrugt i alt Afskrevet Faktureret
E202305 1086092 | . .
Tegning B

@verst til venstre pa formularen er der en op-pil og en ned-pil, der er beregnet til at bladre igennem
delsagerne. P& den made behgver man ikke at lukke vinduet og &bne en ny formular fra listen, ndr man
skal indfagre primotal for de gvrige delsager.

Herunder er det markeret med en farvet firkant, om der er tale om en fastpris-delsag - = bla. Eller en

medgaet-tid-delsag - @ orange. Eller en medgaet-tiddelsag med loft - [ pirnk. Eller %-faerdig fastpris-
delsag — ' sort.

Den gverste del af tabellen — markeret med lilla, viser delsagens samlede primotal.
Under overskriften Aktivitet — markeret med grgnt fglger delsagens aktivitetsplan, der viser hvorledes den
er inddelt i aktiviteter. Her vises, hvilke primotal, der er registreret pa hver enkelt aktivitet.

Hvis der er aktiviteter, der enten mangler primotal eller som har ukorrekte primotal, skal man indfgre nye

primotal. Det betyder, at man skal gare rede for, hvad der er forbrugt og faktureret pr. skaeringsdatoen for
hver enkelt aktivitet.

For at indfgre primotal for en aktivitet markerer man den farst i listen, hvorefter man klikker pa hhv.
[ [Opret ny] for at indtaste den del af arbejdet, der var faktureret pa skeeringsdatoen, og

J [Opret ny igangveerende] for at indtaste den del af arbejdet, der ikke var faktureret pa
skaeringsdatoen.

Copyright © 1989-2010 KORSGAARD EDB ApS Side 10 af 15 sider



Version 7.201.123 AutoPilot — Primotal

Primotal for den del af arbejdet, der var fakturere  t pa skaeringsdatoen

% 06-005, Xby Kommune, Plejehjem, Omprojektering

Eget arbejde

Delsagi gt 5222305 108.670,92 54.407 &0
Faktureret/afskrevet 1 44954 77 94,407 50 94,407 50
|gangvaerende timer % T 268,28 156 263,42

Tegning & - Primotal pr. ultimao 30-03-2003
Eget arbeids Fi._arb. Udz=g
Heraf Heraf Heraf
Antal tirmer Kostpris i abk S algspris i alt Afekrewvet Fakturenst Forbrugt i alt Afekrewvet Fakturenst Forbrugt i alt Afekrevet Fakturenst]
1 alt 28893 5222305 109.670,92 54,407 &0
Faktureretafskrevet 253.00 44.954 77 94,407 50 94,407 50
|gangvaerende timer 3543 T 268,28 16.263.42
Heraf Heraf Heraf
Antal timer iz i Salgzpriz i alt Afgkrevet Faktureret Forbrugt i alt Afgkrevet Faktureret Forbrugt i alt afskrevet Faktureret
start 0 5222305] 9440750 ] I |
Ej fratrukl Al 268,
Modposte A 02-10-2008 7.268.28
Ej fratruk} &) 02-10-2008 -7.268.28

Regulering af primatal for Tegning & pr. ultime 30-03-2003

Eget arbejde Fremmed arbejde Udlsag Fusag
Antal timer | Faktureret Faktureret
Kaostpris Alskrevet Afskrevet
S algspris Forbrugt Forbrugt
Afskrevet
Faktureret Fakt. hon, Opret

Timer, der var igangvaerende pr. ulimo 30-03-2003 indtastes i sasrskilt formular,

Indtast nu primotalsreguleringen, i indtastningsomradet nederst pa& formularen.

Eget arbejde
= Antal timer:
Det antal timer, der er forbrugt pa aktiviteten.

= Kostpris:
De forbrugte timers kostpris.
= Salgspris:

Udregnes af AutoPilot, der laegger belgbene fra "Faktureret” og "Afskrevet” sammen.
= Afskrevet:

Det belgb, i salgspriser, der er afskrevet.
= Faktureret:

Det belgb, der er faktureret pa eget honorar.

Fremmed arbejde
» Faktureret:
Det belgb af fremmed arbejde, der er viderefaktureret.
= Afskrevet:
Det belgb af fremmed arbejde, der er afskrevet.
=  Forbrugt:
Udregnes af AutoPilot, der laegger belgbene fra "Faktureret” og "Afskrevet” sammen.

=  Faktureret:
Det belgb af udleeg, der er viderefaktureret.
= Afskrevet:
Det belgb af udleeg, der er afskrevet.
=  Forbrugt:
Udregnes af AutoPilot, der laegger belgbene fra "Faktureret” og "Afskrevet” sammen.

Arsag:
En forklarende tekst til egen orientering. F.eks. "Opstart af AutoPilot” eller "Fejlkorrektion”.
Nar primotalsreguleringen er indtastet, registreres den endeligt i AutoPilot sledes:

w Klik pa [Opret] for at registrere primotalsregulering i Autopilot.
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Bemeerk : Nar en primotalsregulering farst er registreret, kan man hverken redigere eller slette den.
Fremgangsmaden er farst at modpostere den ukorrekte regulering, og derefter indtaste de korrekte
primotal i en ny regulering.

For at gagre det nemt at modpostere en primotalsreguleringen er der lige over listen med
reguleringer en knap beregnet til at danne en modpostering.

Man veelger den regulering, som man vil have modposteret, og klikker pa knappen. Derefter vil
indtastningsfelterne blive udfyldt med en ny tilsvarende regulering - men med modsat fortegn.
Modposteringen registreres farst endeligt, nar man klikker pa [Opret].
Som en service kan man under indtastningen gverst pa formularen se:

a) hvad delsagens primotal vil blive

b) hvad aktivitetens primotal vil blive.

Nederste liste viser samtlige primotalsreguleringer pa aktiviteten.
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Primotal for de timer, der ikke var faktureret pds  keeringsdatoen

J For at abne for indtastning af timer, der ikke var faktureret pa skaeringsdatoen, klikker man pa
[Opret ny igangveerende].

% Indtastning af igangvaerende timer pr. ultime 30-03-2003

Aintal timer Kostpris i alt Salgzpris i alt
Lalt 288,92 5222305 109.670,92
Faklureret/afskrevet 253.00 44.954 77 34.407 50
Igangvasrende timer 3593 T.268.28 15.263.42

Antal timer Kostpris i alt Salgspris i alt
Teqgning & - i alt 28893 5222305 109.670,92
Faktureret/afskrevet 253,00 44.954 77 94.407 &0
lgangveasrende timer 3593 T.268.28 15.263.42

* Ekzisterende reguleringer for Tegning 4 -
It Reglnit Fegdate Antal timer Kostprizs  Kostpris i alt Salgspris Salgspris i alt Motat

[P [a [0270-2008 35,93 202,29

Fiegulering af igangvaerende timer for aktiviteten Tegning & - pr. ultima 30-03-2003

Init Antal timer Kostpris  Kostpriz i alt Salgspris Salgsprisi alt Naotat

=
Opret

Indtast nu primotalsreguleringen i indtastningsomradet i bunden af formularen.

= Init:

Veelg enten den saerlige PRIMO "medarbejder ”, eller den aktuelle medarbejders initialer.
= Antal timer:

Det antal timer, der er forbrugt p& aktiviteten indtil skeeringsdatoen.

= Kostpris:
1 times kostpris.
= Salgspris:

1 times salgspris.
= Kostpris i alt og Salgspris i alt
Beregnet af Autopilot ud fra Timer, samt hhv. Kostpris og Salgspris.

Nar primotalsreguleringen er indtastet, registreres den endeligt i AutoPilot saledes:

% Klik pa [Opret] for at registrere primotalsreguleringen i Autopilot.

Bemaerk : Nar en primotalsregulering farst er registreret, kan man hverken redigere eller slette den.
Fremgangsmaden er farst at modpostere den ukorrekte regulering, og derefter indtaste de korrekte
primotal i en ny regulering.

For at gagre det nemt at modpostere en primotalsreguleringen er der lige over listen med
reguleringer en knap beregnet til at danne en modpostering.

Man veelger den regulering, som man vil have modposteret, og klikker pa knappen. Derefter vil
indtastningsfelterne blive udfyldt med en ny tilsvarende regulering - men med modsat fortegn.
Modposteringen registreres farst endeligt, nar man klikker pa [Opret].
Som en service kan man under indtastningen gverst pa formularen se

a) hvad delsagens primotal vil blive

b) hvad aktivitetens primotal vil blive.

Nederste liste viser samtlige primotalsreguleringer pa aktiviteten.
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Igangveerende fremmed arbejde og udleeg

Hvis der er igangveerende fremmed arbejde og udlaeg pa en delsag, skal dette indtastes under
Administration > Registrering:

Fremmed arbejde indtastes i kladde for fremmed arbejde:

* Administration - [Registrering af fremmed arbejde]

I Fler Programafsnit Funktion Afleveringsdatoer Hjelp Om - 8/ x
Registering Ucskiiv Kadde orf b, | Aflever kladden ‘ Slet Kladden | T ———
Leverander Udgiftskonta m. moms: Fremmed assistance Inehaegiskanto m. mams; Honarar
ﬂ Udgiftskanta v. moms Inhaegiskonto u. moms: Honorar ex, moms
Fremmed | [ [Bilagsspor [Udbet plan [Leverander_[Bilagsdato [Sagsn. [Kunds [Sagsnavn [Delsag  [aktivitet [Beskiiv [Erhed | Antal] & pris kost]  Kostial]  MomsS[ MomsK[Notat |
abeide [ 5] I I = I | I I I I [ I I [ [ [ I J

Udleeg indtastes i kladde for udleeg:

*  Administration - [Registrering af udlag] EJ@]@
B Filer Programafsnt Funktion Afleveringsdatoer Hjzzlp Om - 8%
Reaese Uskriv udlssgskladde J Aflever kladden j Slet kladden I Belob angives excl moms
Leverander Udgiftskonta m. morns Indtzsatekorto . morns:
% Udgiftskonta u, moms: Indtssgtekonto u. moms:
Fremmed Bilagsspor [Hvem |Leverandor [Bilagsdato [Sagsrr. [Kunde [Sagnawn |Delsag [ aktivitet [Udieg |Beskriv [Enked [ Antal] apiskost| Kostia] tomsS[ Momsk[Notat I
it * ES | | | | I | | I | [ | | [ I |
Udieg

Husk at angive en dato, der ligger far skeeringsdatoen for ibrugtagningen af AutoPilot.
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1.1.4 Afstemningsbilag

For at gagre det nemt at kontrollere, om man har faet indtastet de korrekte primotal, kan man udskrive
afstemningslister, der viser delsagernes primotal. Hajreklik et tilfaeldigt sted pa listen under Basis >
Primotal > Sager :

Filtrer efter det markerede

Print afstemnings liste

Prink lisken
Ekspart kil Fil

Requler aftale
Print delsagsstatus

Veelg [Print afstemningsliste] i menuen. Dermed abnes [Print primotal] vinduet, og gverst til venstre i dette
vindue kan man markere, hvilke tal listen skal indeholde. Ved at kombinere sagstype med omkostningsart
kan man vaelge mellem 6 forskellige lister:

& Fast pris delsager & Eqget abeids
" Medgaet tid delsager " Fremmed arbejde
© Udleg

S & 7= 10z~ 1 of 1

Primotal ved udgangen af 30-03-2003
Eget arhejde.
Fast pris delsager

Sum lab.reg. dateret far 31-03-2003 Total
sagsnr Kunde Sagsnavn Delsag Timer Kostpris  Salgspris Afskrewer  Fakwreret  Timer Kostpriz  Salgspis  Timer Kostpris  Salgspris
06-005 ¥by Kommune PFlejehjem Houedsag 734,00 6650000 117 280 80 T17 288 &0 734,00 6660000 117 280 80
$um for alle delsager efer fast pris 234,00 117 289 80 117,289 80 23400 117 289 80
66 580,00 66.690,00

Totalt faktureret honomr:
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