Primotal sager — Kvikguide til den simpleste indtastning af primotal

Primotal er sagernes status ultimo maneden fgr AutoPilot’s skaeringsdato.
Delsager efter fast pris rate =

1. Basis > Primotal > Sager > std pa delsag — dobbeltklik eller veelg ﬁ
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2. Sta pa aktiviteten Fgr AutoPilot - Tryk pa Q

Fiegulering af primatal for Far AutoPilat pr, ulima 31122015

Eget arbejde Fiemmed arbeide Udleg Arsag

Antal timer | Faktureret Faktureret

Kostpris Afskrewet Alskrevet

Salgspris Farbrug Forbrug

Faktureret Fakt. hon. ™ Forbugt=0 fpret
Eget arbejde:
Eget arbejde: Samlet antal forbrugte timer
Kostpris: Den samlede kostpris for de forbrugte timer i alt
Salgspris: De forbrugte timers salgspris i alt
Faktureret: Det belgb der er faktureret som eget honorar (skal evt. splittes med fremmed

arbejde)

Fremmed arbejde/underradgiver:
Faktureret: Det belgb der er faktureret for fremmed arbejde
Afskrevet:  Det belgb som er afskrevet

Forbrugt: Bliver beregnet af AutoPilot som “Faktureret” + ”Afskrevet”
Udlzeg: Samme metode som for fr. arbejde, men hvis det ikke er meget, sa drop det
Arsag: hvis der er behov for et notat

3. Tryk [Opret], nar du er feerdig

Delsager efter fast pris %-feerdig |

For ’sorte’ sager geelder det samme bortset fra at du IKKE bruger Fgr AutoPilot, men du skal vaelge
den korrekte aktivitet til primotallene. Derfor skal primotallene deles op pr aktivitet

Delsager efter medgaet tid og medgaet tid med loft 0=

Vi anbefaler at fakturere sager efter medgaet tid helt i bund frem til skeeringsdatoen, for at
minimere indtastningsarbejdet. Det samme gaelder for udlaeg.

Nice-to-know: Du kan ikke slette en registrering, men lave en modpostering. Stil dig pa

registreringen og tryk = , sa far du en modpostering — tryk [Opret], nar du er feerdig.

For medgaet tid sager er der 2 szt tal:
1. Forbrug, der var faktureret ved skaeringsdatoen - kan udelades
2. Forbrug, der var igangvaerende pa skaeringsdatoen

AD. 1 For timer, der var faktureret ved skaeringsdatoen:
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1. Basis > Primotal > Sager > std pa delsag — dobbeltklik eller vaelg ==

2. Sta pa aktiviteten Fgr AutoPilot eller relevant aktivitet - Tryk pa Q

Eget arbejde:

Eget arbejde: Det antal timer, der er brugt pa aktiviteten

Kostpris: Den samlede kostpris for de forbrugte timer i alt
Salgspris: Udregnes af AutoPilot som ”Faktureret”+ ”Afskrevet”
Afskrevet:  Det belgb i salgspriser, som er afskrevet

Faktureret: Det belgb, der er faktureret som eget honorar
Fremmed arbejde/underradgiver:

Faktureret: Det belgb, der er viderefaktureret for fremmed arbejde
Afskrevet: Det belgb, som er afskrevet

Forbrugt: Bliver beregnet som faktureret + afskrevet
Udleeg: Samme metode som for fr.arbejde, men hvis det ikke er meget, sa drop det
Arsag: Hvis der er behov for et notat

3. Tryk [Opret], nar du er feerdig

AD. 2 For timer, der var igangvaerende ved skaeringsdatoen:

1. Basis > Primotal > Sager > std pa delsag — dobbeltklik eller veelg ﬁ

2. Sta pa aktiviteten Fgr AutoPilot eller relevant aktivitet - Tryk pa

1 Indtastning af igangveerende timer pr. ultimo 31-12-2015 X
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Fegulering af igangyezrende timer for aktivitelen Sezrlige visualiseringer - pr. ulime 31122015
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Her indtastes alt igangveerende ind.
Initialer, antal timer, aktuel kost- og salgspris pr time — tryk [Opret]
Timerne vil sta klar til fakturering i AutoPilot.




