INtro

Vi har netop publiceret en ny og spaendende feature pa vores webplatform: vores nye analyseveerktgj. Ana-
lyseveerktgjet giver dig mulighed for at gruppere, sortere og filtrere i en dataliste. Pa den made, kan du
opbygge lige preecis den analyse, med de dimensioner, som du har behov for at se.

Der eriseer to features, som ger analyseveerktgjet ekstra steerkt og smidigt:

« Du kan lave bade-og filtrering savel som alt-andet-end filtrering

« Du kan filtrere efter samme periode i to forskellige ar

Hvordan far jeg adgang?
Analyseveerktgjet findes i toppen af timelister i AutoPilots webplatform.

| starten finder du det i toppen af listen over forbrugte timer, og du vil se det i flere og flere lister over det
nazeste ars tid.

Lige nu findes analyseveerktgjet i:

o Medarbejder > Forbrugt > Timer. Her ser du alle de timer, den enkelte medarbejder nogen sinde
har afleveret i AutoPilot.

« Projekt > Forbrug og fakturering > Timer. Her ser du alle de timer, der nogen sinde er afleveret pa
den delsag, som er valgt i menuen til venstre.

« Selskab > Forbrug og fakturering > Timer. Her ser du alle de timer, som nogen sinde er afleveret i
AutoPilot.

« Projekt > Forbrug og fakturering > Fakturering2. Her ser du arkivet over de fakturaer, som er skre-
vet pa delsagen.
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« Selskab > Forbrug og fakturering > Fakturering2. Her ser du arkivet over alle de fakturaer, som

nogen sinde er skrevet i AutoPilot.

Owverhlik

- q

MEDARBEJDER

Opgaver

Forbrugt

Hvor kommer veerktgjet fremover?

| starten findes analyseveerktgjet i toppen af lister over forbrugte timer og fakturaer (Faktura2). Neeste trin er
atindfere det i de andre forbrugslister: Omkostninger/ udleeg og underradgivere.

Senere endnu vil det ogsa blive tilgeengelig i for eksempel lister over aftaler og kombinerede lister, som for

eksempel viser aftalen i forhold til forbruget.

I lgbet af 2021 vil du ogsé fa mulighed for at fa analyserne vist grafisk i diagrammer: Lagkager, sgjler eller
krydstabuleringer.

Hvordan bruger jeg analysevaerktgjet?

Analyseveerkigjet har tre hovedfunktioner: Filtrere, gruppere og sortere. Kombinationen af dem giver dig

et smidigt redskab til at sla ned i den del af dine data, som giver viden om specifikke forhold.

Antallet af filtrerings- og grupperingsmuligheder afhaenger dels af de statistikmaerker, | har aktiveret, og dels
af den timeliste, du er gaetind pa. Hvis du ser pa en medarbejders timer, kan du for eksempel ikke gruppere
efter medarbejderens afdelingsleder. For medarbejderen hgrer til i en enkelt afdeling, sa det ville ikke give

mening.

Ligesom i matematik geelder her, at faktorernes orden er ligegyldig. Sa det betyder ikke noget, om du grup-
perer forst eller filtrerer forst. Den ting, du vaelger, pavirker datalisten med det samme.




Filtrere

Filtrering @[4x sagsnr.:Y03; Y04; Y09 ® Vaelg...
Du bruger filtreringen til at unders@ge et udsnit af dine data: At kigge pa en eller flere medarbejdere, et b
honorarprincip, en eller flere sager eller maske alt-andet-end den ene sag. Pa den made kan du se bort fra Sagsnr
de data, som ikke har veerdi i situationen. Dato Me
Y03 Y04 Y09
_ e . 11022021 Th | lkke v 3
Bemeerk, at du kan seette skyderen i dato-filtreringen til ‘Flere ar'. y
Sé&dan kan du se data fra Q1 2020 sammen med tilsvarende data fra 11-02-2021 Nayw cwnsmamy .
Q12021 i samme liste. Det bliver nemt at sammenligne to perioder. 10022021  Naja Tomhej Y08 tersen
10-02-2021  Thorkild Eriksen Y02 ApS
For at veelge en filtrering skal du ferst trykke pa den bla, ovale veelger, og veelge et filter. Det kunne for
eksempel veere et sagsnummer. Derefter klikker du igen pa den bla vaelger, det henter en veelger frem, hvor 09-07-2021 Maja Tornhoj Y03 bersen
du sa definerer preecist hvad du vil filtrere efter. Y0
09-02-2021  Thorkild Eriksen TE 5184 JRPByg ApS
Dato Medarbejder Kunde sag Delsag Fase/aktivitet Andre mulig...
Dato Me  Dato Navn Navn Navn Segment DelsagsID Afdeling Navn Timenotat 4
T-0z20n T Initialer KundelD Sagsnr Navn pa dels... Lokation Timer ' Filtrering efter dato
11022021 Ne Afdeling Kundegruppe Sagsserie Delsagsleder Sagstype Kostpris |
p— Medstat1 Projektleder Debiterbar Forsikringsg. Salgspris b
1 Medstat2 Direktion Alvisition Forretningso Registrant Du har ogsa et fleksibelt datoveerktgj tilgaengelig. Der er flere standard-valgmuligheder via knapperne, eller
10022021 T Afdelint Pipeline Kontrakt - st... Egne/léne !
oo02201 Ne n pr ’ ‘ du kan selv indtaste en periode nederst i billedet. Den helt store styrke kommer, nar du szetter skyderen til
'Flere ar'. Sa far du nemlig data fra samme periode i to forskellige &r med i listen. Det gor det meget nemt at
To typer filtrering fglge en udvikling over tid.

Analyseveerktgjets store styrke er, at du bade kan filtrere efter bade-og og efter alt-andet-end. Det vil sige,
at du kan veelge en liste sager ind, som du gerne vil se pa (bade-og) ved at vaelge 'Lig med' i den farste dro-
pdown. Eller du kan veelge en liste sager, som du vil udelade (alt andet end), ved at veelge 'lkke' i den farste
dropdown. Derefter veelger du sa sagsnumrene i den anden dropdown. Du kan indveelge lige sa mange,
som du vil. Feltet har ogsa en fritekst-funktion, s& du nemt kommer hen til det relevante.

Eksemplet viser en analyse under opbygning. Der vil blive set pa alt andet end de udvalgte fraveerssager.
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Filtrering

Dato

11-02-2021

10-02-2021

09-02-2021

08-02-2021

03-02-2021

04-02-2021

03-02-2021

02-02-2021

01-02-2021

29-01-2021

Dato: Alle

Me
Th

Th

Th

Th

Th

Th

Th

Th

Th

Th

Dato

2021

2020
2019
2018

2017

Vazlg flere ar

a»

Opheeve enfiltrering

1. halvar
Q1
Jan
Apr
Jul

Okt

Q2

2. halvar

Feb

Maj

Aug

MNow

Q3

Hele aret

Q4

Mar

Jun

Sep

Dec

Anvend

Du kan aflyse filtreringen ved at klikke pa x-knappen sidst i den bla veelger, eller pa 'Ryd'-knappen sidst i

linjen:

Ryd

Jm
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Gruppere

Du kan gruppere en dataliste i op til tre niveauer. Jeres konfiguration og den valgte datalistes muligheder

afger, hvilke grupperinger du kan vaelge imellem. Medarbejderens timer giver dig feerre valgmuligheder end

for eksempel listen over hele virksomhedens fakturaer.

Det kunne veere, at du har grupperet efter honorarprincip ferst, og derefter grupperer efter sagsnummer.

Det gor listen mere overskuelig.

Ligesom ved filtreringer veelger du pa den bla oval. Klik pa ovalen for at fa valgmulighederne frem. Du kan

veelge tre forskellige grupperinger. Den forste vil veere den mest overordnede, og de neeste er undero-

pdelinger.

Gruppering

Filtrering

Daio

11-02-2021
10-02-2021

09-02-2021

Sortering Veelg...

Th

Th

Th

Dato Medarbejder
Ar Navn

Kvartal Initialer
Maned '“
Uge

Dag

Ugedag

Kunde Sag Delsag Fase/aktivitet
Navn Navn Delsag Fase/aktivitet
Sagsnr. DelsagsiD Navn
Navn pa dels...
Honorarprin...

Nar du har grupperet en liste, kan du altid se detaljerne ved at folde grupperingen ud pa +.

Initialer

+ Fs

Jim

Hvis du har sat flere grupperinger op, kan du aflyse en enkelt af dem ved at klikke pa det lille x i grup-

peringsknappen. Eller du kan aflyse dem alle ved hjeelp af 'Ryd' knappen sidst i linjen.

Gruppering

(s




Sortere

Du kan ogsa sortere en liste. Det kunne veere, at du er interesseret i at se de sagstyper, | har starst omsaet-
ning pa. Sa skal du ferst gruppere efter sagstype, og derefter sortere efter salgspris. Sa kommer den sterste

omseetning gverst.

Sortering %

Sortering Ryd l
Dato Medarbejder Kunde Sag Delsag Fase/aktivitet Andre mulig.
Dato Navn Navn Navn DelsagsID Afdeling Navn Timer
Initialer Sagsir. Navn pa dels... Lokation Kostpris
Ik Afdeling Projektleder Delsagsleder Salgspris
B Direktion Debiterbar Registrant
TE Afdeling Akkvisition Egne/lane
TE Lokation Pipeline
Honorarprin..

TE

Kan jeg fa analysen videre til et andet program?

| gverste hgijre hjerne ligger en eksportknap. Ved at trykke pa den far du en fil i regnearksformat, som du

kan arbejde videre med som det passer dig.
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Ordliste

G
D
Gruppere
Dimensioner Nar man grupperer data, sa bliver alle posteringer af samme type vist
_ _ o sammen. For eksempel kan man gruppere forbrugte timer efter med-
En dimension er samlebegrebet for en gruppe af statistiknggler. Det . o ) . )
_ _ o arbejder. Sa vil alle timer for en bestemt medarbejder sta samlet
kan for eksempel veere at dimensionen er 'Forsikringsgruppe’, og de _ . )
) o under den medarbejders navn. Du vil sa se medarbejderens navn og
nagle, som hgrer til den, kunne veere 'Forsikringsgruppe 1', 'For- _ _ _ _
o o S . ) et antal timer, ikke detaljerne om hver enkelt time.
sikringsgruppe 2' og sa videre. Du kan oprette statistikdimensioner pa
sager, delsager, aktiviteter og medarbejdere. | vurderer selv, hvilke
dimensioner, der er relevante for jer: Om de skal afspejle en faglig S
opdeling, en geografisk eller noget helt andet.
Sortere
F Hvilken reekkefglge skal grupperingerne vises i? Hvis du grupperer

timer efter medarbejder, skal Anne sa sta gverstilisten eller nederst?
Filtrere

At adskille data, sa du kun kigger pa en del af dem. Det kunne veere en
bestemt medarbejders data, en tidslig afgreensning, eller det, som er

knyttet til en bestemt sag eller kunde.
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